                                                                                                       УТВЕРЖДАЮ:
                                                                                                       и.о. директора МБОУ  
                                                                                       «Бубинская СОШ»
                                                                                                  ______________ Е.В.Черноусова 
«____»________________20___г
                                                                                                                        

ПРАВИЛА 
ПРИЕМА ДЕТЕЙ ДОШКОЛЬНОГО ВОЗРАСТА 
НА ОБУЧЕНИЕ ПО ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММА ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ В МБОУ «Бубинская СОШ» 
структурное подразделение – детский сад

1. Настоящие правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом министерства образования и науки РФ от 8 апреля 2014г. № 293 «Об утверждении порядка и приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» и Постановлением администрации Сивинского муниципального района от 17 июня 2014 г. № 171 «О закреплении территории Сивинского муниципального района за подведомственными муниципальными образовательными учреждениями, реализующими программу дошкольного образования», Положения «О порядке комплектования детьми муниципальных бюджетных образовательных организаций всех типов Сивинского района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования» утвержденного приказом УО от 03.06.2014 г № 160-од
2. Прием на обучение в МБОУ «Бубинская СОШ» структурное подразделение – детский сад (далее – учреждение) проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплена данная образовательная организация, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом (№ 273-ФЗ) предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение. 
3. В приеме в учреждение может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2013, № 19, ст. 2326; № 23, ст. 2878; № 27, ст. 3462; № 30, ст. 4036; № 48, ст. 6165; 2014, № 6, ст. 562, ст. 566). В случае отсутствия мест в учреждении родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий государственное управление в сфере образования, или орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования.
 4. Руководитель учреждения или уполномоченное им должностное лицо обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. 
5. Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест. 
6. Документы о приеме подаются в учреждение, при получении направления в рамках реализации муниципальной услуги, предоставляемой органами местного самоуправления, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады). 
7. Прием в учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3032). 8. Учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. 
8. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения: а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; б) дата и место рождения ребенка; в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка; г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 
9. Примерная форма заявления размещается образовательной организацией на информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет ( http://sch-bubinskoe.siva-edu.ru).
10. Прием детей, впервые поступающих в образовательную организацию, осуществляется на основании медицинского заключения и направления
11. Для приема в образовательную организацию необходимо представить следующие документы:
 а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания, ИНН ребенка, СНИЛС ребенка и родителя(законного представителя); 
б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка. 
12. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 
13. Требование представления иных документов для приема детей в учреждение в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается. 
14. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
15. Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в образовательную организацию почтовым сообщением с уведомлением о вручении, посредством официального сайта учредителя образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в соответствии с пунктом 7 настоящего Правила. Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), и другие документы в соответствии с пунктом 9 настоящего Порядка предъявляются руководителю образовательной организации или уполномоченному им должностному лицу в сроки, определяемые учредителем образовательной организации, до начала посещения ребенком образовательной организации. 
16. Заявление о приеме в образовательную организацию и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем учреждения или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в учреждение. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью образовательного учреждения.
 17. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктами 9, 11,12 настоящих Правил, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательное учреждение. Место в образовательное учреждение ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года. 
18. После приема документов, указанных в пунктах 9,11,12 настоящих Правил, образовательное учреждение заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка, второй экземпляр договора выдается на руки родителю. 
19. Руководитель образовательного учреждения издает распорядительный акт о зачислении ребенка в учреждение (далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт размещается на официальном сайте учреждения и на информационном стенде 
20. На каждого ребенка, зачисленного в образовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
21. Сведения о ребенке и его семье заносятся в «Книгу движения детей», которая пронумерована, прошнурована и скреплена печатью ОУ, 
















Приложение № 1 к правилам приема
детей дошкольного возраста

Руководителю МБОУ «Бубинская СОШ»
______________________________________
 ______________________________________
                                                                                                                (Ф.И.О. заявителя)
_____№__________ «___»__________  ___ г
                                                                                                              ______________________________________
______________________________________
                                                                                                          (документ, удостоверяющий личность, серия, номер,
                                                                                                                                      когда кем   выдан)
 Адрес проживания______________________
______________________________________
 
заявление

Прошу зачислить моего ребёнка________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                       (Ф.И.О. ребёнка, дата рождения, место рождение ребенка, адрес место проживания)
  в МБОУ «Бубинская СОШ» (структурное подразделение-детский сад).

Сведения о семье:
Мать (законный представитель)__________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
               (Ф.И.О. полностью, место работы, адрес место проживания, телефон: домашний, сотовый, рабочий)
Отец (законный представитель)__________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                (Ф.И.О. полностью, место работы, адрес место проживания, телефон: домашний, сотовый, рабочий)

Дополнительные сведения  _____________________________________________________
В случае изменения указанных выше данных обязуюсь в течение 5 рабочих дней информировать об этом  администрацию и воспитателей группы, которую будет посещать мой ребёнок.
Приложения (нужное отметить):
1. Направление, выданное Управлением образования от ____ ___________ 20___г. № ___;
2. Копия свидетельства о рождении ребёнка от ____ ________________ 20___г. № _______
3.Медицинское заключение (карта) о состоянии здоровья ребёнка (с указанием прививок) от ____ ________________ 20___г. № ___;
4. Доверенность на представление интересов родителей (законных представителей) ребёнка от ____ ________________ 20___г. № ___;

___________________ ____________________________________________________
        подпись						расшифровка подписи
Дата «___» ___________20___г

С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников ознакомлен(а) 
___________________ ____________________________________________________
        подпись						расшифровка подписи
Дата «___» ___________20___г

Приложение № 2 к правилам приема
детей дошкольного возраста

Руководителю
МБОУ «Бубинская СОШ»
 _________________________________
от _______________________________
Ф.И.О.   (законного прокедставителя)
от _______________________________
Ф.И.О.   (законного прокедставителя)

 

СОГЛАСИЕ 
 на обработку своих персональных данных
и данных своего ребёнка

Я, _________________________________________________________________________, 
Ф.И.О. 1-го родителя (законного представителя) ребенка
паспорт: ___________________ выдан ___________________________________________
___________________________________________________________, проживающий (ая) 
по адресу ___________________________________________________________________ 

и__________________________________________________________________________, 
(Ф.И.О. 2-го родителя (законного представителя) ребенка
паспорт: ___________________ выдан ___________________________________________
___________________________________________________________, проживающий (ая) 
по адресу ___________________________________________________________________ 

родитель(ли) ребенка _________________________________________________________
___________________________________________________________________________,
(Ф.И.О.ребенка, дата рождения)
проживающего по адресу ______________________________________________________
 
даю согласие МБОУ «Бубинская СОШ», в руководителя ___________________________
___________________________________________________________________________ на
А)  обработку персональных данных своих и своего ребёнка, а именно на сбор, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, передачу и уничтожение, 
-данные свидетельства о рождении воспитанника;
-паспортные данные родителей (законных представителей);
-данные, подтверждающие законность представления прав ребёнка;
-адрес регистрации и проживания, контактные телефоны родителей (законных представителей);
-сведения о месте работы (учебы) родителей (законных представителей);
-сведения о состоянии здоровья воспитанника;
-страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) воспитанника;
-данные о банковских реквизитах родителя (законного представителя); 
Б) размещение на официальном сайте МБОУ, на информационных стендах и в групповых родительских уголках, в СМИ следующих персональных данных:
-данные о   ребенке (ФИО, дата рождения и др);
- фотографии свои и своего ребёнка.
В целях: осуществления уставной деятельности МБОУ, обеспечения соблюдения требований законов и иных нормативно-правовых актов, а также предоставления сторонним лицам (включая органы государственного и муниципального управления) в рамках требований законодательства Российской Федерации.
Об ответственности за достоверность предоставленных сведений предупрежден(а).
Обработка, передача персональных данных разрешается на период посещения ребёнком МБОУ «Бубинская СОШ» срок хранения документов содержащих вышеуказанную информацию, установленный нормативно-правовыми актами Российской Федерации.
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Положением о защите персональных данных воспитанников и родителей (законных представителей) МБОУ «Бубинская СОШ», правами и обязанностями в области защиты персональных данных.
Настоящее согласие может быть отозвано путем направления мною письменного заявления не менее чем за 3 дня до момента отзыва согласия.

"____" _______________ 20__ г        _______________ (_______________________)
                                                                                                (подпись)                           (Ф.И.О.)

"____" _______________ 20__  г       _______________ (_______________________)
                                                                                                (подпись)                           (Ф.И.О.)


Приложение № 3 к правилам приема
детей дошкольного возраста



Расписка в получении документов,
представленных при приеме ребенка в МБОУ «Бубинская СОШ» 
(структурное подразделение-детский сад)

__________________________________________________________________
Ф.И.О. ребенка дата рождения
__________________________________________________________________
Ф.И.О. родителя (законного представителя
				Экз 1
	№ п/п
	Наименование документа
	Оригинал / копия
	Количество

	1
	Заявление родителей (законных представителей) о приеме в ДОУ
	оригинал
	1

	2
	Копия свидетельства о рождении ребенка
	копия
	1

	3
	Док-ты,  подтверждающие  проживание  (пребывание)  ребенка  на закрепленной за ДОУ территории (копия свид-ва о регистрации)
	копия
	1

	4
	Направление для зачисления ребенка в детский сад
	оригинал
	1

	5
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	копия
	1

	6
	Медицинская карта ребенка
	оригинал
	1

	7
	СНИЛС ребенка и родителя
	копия
	1

	8
	Согласие на обработку персональных данных
	оригинал
	1

	9
	ИНН ребенка
	копия
	1

	
	Итого
	
	9


Экземпляр №1 выдается на руки родителю (законному представителю), экземпляр № 2 остается в организации

Регистрационный № заявления №_______ от ______________

                 Руководитель     ___________________/________________________
М.П.

[bookmark: _GoBack]Приложение № 4 к правилам приема
детей дошкольного возраста

Расписка в получении документов, 
личного дела  ребенка при отчислении из МБОУ «Бубинская СОШ» 
(структурное подразделение –детский сад)

__________________________________________________________________
Ф.И.О. ребенка дата рождения
__________________________________________________________________
Ф.И.О. родителя (законного представителя)
				Экз 1
	№ п/п
	Наименование документа
	Оригинал / копия
	Количество

	1
	Заявление родителей (законных представителей) о приеме в ДОУ
	оригинал
	1

	2
	Копия свидетельства о рождении ребенка
	копия
	1

	3
	Док-ты,  подтверждающие  проживание  (пребывание)  ребенка  на закрепленной за ДОУ территории (копия свид-ва о регистрации)
	копия
	1

	4
	Направление для зачисления ребенка в детский сад
	оригинал
	1

	5
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	копия
	1

	6
	Медицинская карта ребенка
	оригинал
	1

	7
	СНИЛС ребенка и родителя
	копия
	1

	8
	Согласие на обработку персональных данных
	оригинал
	1

	9
	ИНН ребенка
	копия
	1

	
	Итого
	
	9


Экземпляр №1 выдается на руки родителю (законному представителю), экземпляр № 2 остается в организации

Личное дело получил _______________/___________________________

Руководитель     ___________________/________________________

М.П.












Приложение № 5 к правилам приема
детей дошкольного возраста

Журнал приема заявлений о приеме 
в образовательную организацию
	НАЧАТ
	
	
	
	
	20
	
	г.

	
	





	ОКОНЧЕН
	
	
	
	
	20
	
	г.

	
	








	Регистрационный номер заявления
	Дата подачи заявления
	Фамилия, Имя, Отчество заявителя
	Фамилия , Имя, Отчество ребенка
	Перечень представляемых документов
	Подпись родителя (законного представителя), подтверждающая в получении расписки о приеме документов

	
	
	
	
	
	



Приложение № 6 к правилам приема
детей дошкольного возраста

КНИГА движения детей
 
	НАЧАТА
	
	
	
	
	20
	
	г.

	
	





	ОКОНЧЕНА
	
	
	
	
	20
	
	г.

	
	







	№
	Ф.И.О.ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес
	Дата зачисления ребенка в детский сад
	№ направления, дата выдачи
	Сведения о родителях
	Дата и причина выбытия

	
	
	
	
	
	
	
	




